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ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З
от 30.05.2016 г.                                                                                                № 57-А
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение деятельности Главного управления ЗАГС Смоленской области 

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлениями Администрации Смоленской области от 23.12.2015 № 837  «Об утверждении Правил определения требований к закупаемым органами исполнительной власти Смоленской области, иными государственными органами Смоленской области и подведомственными указанным органам казенными и бюджетными учреждениями, территориальным государственным внебюджетным фондом Смоленской области отдельным видам товаров,  работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ услуг), от 19.02.2016 № 67 «Об утверждении  Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов исполнительной власти Смоленской области, иных государственных органов Смоленской области и подведомственных указанным органами казенных учреждений, территориального государственного внебюджетного фонда Смоленской области»:

1. Утвердить прилагаемые нормативные затраты на обеспечение деятельности Главного управления ЗАГС Смоленской области. 

2. Начальнику отдела бухгалтерского учета, отчетности и планирования расходов Главного управления ЗАГС Смоленской  области (С.Н. Самохина) не позднее семи  рабочих дней со дня принятия настоящего приказа  разместить  текст настоящего приказа в единой информационной системе в сфере закупок.

3. Начальнику отдела информатизации Главного управления ЗАГС  Смоленской области (Т.В. Белоусова) не позднее семи  рабочих дней со дня принятия настоящего приказа  разместить  текст настоящего приказа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Главного управления ЗАГС Смоленской области. 

5.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

 6. Приказ вступает в силу с даты  его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2016.

Начальник Главного управления
               
Г.Д. Петрова
Приложение № 1 к нормативным затратам 
Нормы положенности

по количеству служебных телефонов сотовой связи

Главного управления  ЗАГС  Смоленской области
	№

№
	Наименование должности
	Количество телефонов сотовой связи
	Срок эксплуатации в годах

	1.
	Руководитель Главного управления
	1
	5

	2.
	Заместитель руководителя 
	1
	5


Ценовые ограничения  на покупку служебных телефонов сотовой связи 

	№
	Наименование должности
	Стоимость мобильного

телефона (руб.)

	1.
	Руководитель Главного управления
	не более 10 000,00

	2.
	Заместитель руководителя  
	не более 7 000,00


Стоимость услуги сотовой связи
	№
	Наименование должности
	Стоимость услуги сотовой связи в месяц (руб.)

	1.
	Руководитель Главного управления
	не более  2 000,00


Приложение № 2 к нормативным затратам

Нормы положенности по количеству служебных планшетных компьютеров для Главного управления  ЗАГС Смоленской области
	№
	Наименование должности
	Количество

планшетных компьютеров
	Срок

эксплуатации

в годах

	1.
	Руководитель Главного управления
	1
	3

	2.
	Заместитель руководителя  
	1
	3


Ценовые ограничения на покупку служебных планшетных компьютеров 

	№
	Наименование должности
	Стоимость

планшетного компьютера  (руб.)

	1.
	Руководитель Главного управления
	не более 45 000,00

	2.
	Заместитель руководителя  
	не более 45 000,00


Количество SIM карт

	№
	Наименование должности
	Количество SIM карт



	1.
	Руководитель Главного управления
	2


Приложение № 3 к нормативным затратам

Базовая стоимость по затратам на Интернет для планшетного компьютера для службы ЗАГС 

	Наименование
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Стоимость

в месяц  (руб.)

	Количество sim-карт  подключенных к Интернету
	шт.
	1
	не более 2 000,00


Нормы положенности по затратам на оказание услуг связи по обеспечению доступа к существующей  виртуальной  частной сети (VPN-L3) органов ЗАГС Смоленской области
Базовая стоимость по затратам на Интернет

	Наименование
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Стоимость

в месяц в (руб.)

	Абонентская плата за VPN ENTERNET 100 МБИТ/С
	шт.
	1
	не более 160834,70



	Абонентская плата за VPN ENTERNET 2048 КБИТ/С
	шт.
	13
	не более  55684,20

	Абонентская плата за VPN ENTERNET 10 МБИТ/С
	шт.
	2
	не более 27128,20

	Абонентская плата за VPN ENTERNET 5 МБИТ/С 
	шт.
	1
	не более 61109,84


	
	
	
	


Нормы положенности по затратам на оказание услуг связи
Главного управления ЗАГС Смоленской области

	Наименование
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Стоимость

в год в (руб.)

	Абонентская плата за телефоны; автоматизированная местная и междугородная связь 
	Усл.ед.
	1
	не более 100000,00



	Услуги специальной и фельдъегерской связи по доставке почтовой корреспонденции
	Усл.ед.
	1
	не более 20000,00




Приложение № 4 к нормативным затратам

Нормы положенности по количеству оргтехники для Главного управления  ЗАГС  и рекомендации по оснащению кабинетной площади

Рекомендации по оснащению кабинетной площади

	№
	Наименование служебных

помещений и оборудования
	Единица

измерения
	Норма
	Срок экс-

плуата-ции

в годах
	Стоимость, руб.

	1.
	Кабинет  руководителя Главного управления

	
	Рабочая станция
	шт.
	1
	5
	не более   80 000,00

	
	Телефон
	шт.
	2
	5
	не более 15000,00
(за одну шт.)

	
	Многофункциональное

устройство (Тип 3) <*>
	шт.
	1
	5
	не более   25 000,00

	2.
	Кабинет заместителя руководителя Главного управления

	
	Рабочая станция
	шт.
	1
	5
	не более  60 000,00

	
	Телефон
	шт.
	2
	5
	не более 15000,00

(за одну шт.)

	
	Многофункциональное

устройство (Тип 3)<*>
	шт.
	1
	5
	не более 25 000,00

	3.
	Кабинеты начальников отделов

	
	Рабочая станция
	шт.
	1
	5
	не более  50 000,00 
(на 1 работника

расчетной численности основного персонала

ГУ ЗАГС)

	
	Телефон
	шт.
	1
	5
	не более 2 000,00 
 (на 1-х работников

расчетной численности основного  персонала ГУ ЗАГС

	
	Многофункциональное

устройство (Тип 3)  <*>
	шт.
	1
	5
	не более  25 000,00

	
	Принтер (Тип 2) <*>
	шт.
	1
	5
	не более 20 000,00 
 (на 1 работника

расчетной численности основного персонала ГУ ЗАГС)

	
	Принтер (Тип 4) <*>
	шт.
	1
	5
	не более  20 000,00

	6.
	Рабочие места консультантов, главных, ведущих специалистов, специалистов 1 категории и старших менеджеров

	
	Рабочая станция
	шт.
	1
	5
	не более  50 000,00
 (на 1 работника

расчетной численности основного персонала

ГУ ЗАГС)

	
	Телефон
	шт.
	1
	5
	не более 200,00 
 (на 1-х работников

расчетной численности основного

персонала ГУ ЗАГС

	
	Многофункциональное

устройство (Тип 3)  <*>
	шт.
	1
	5
	не более  25 000,00

	
	Принтер (Тип 2) <*>
	шт.
	1
	5
	не более 20000,00
 (на 1 работника

расчетной численности основного персонала ГУ ЗАГС)

	
	Принтер (Тип 4) <*>
	шт.
	1
	5
	не более  20 000,00

	
	Сканер
	шт.
	1
	5
	не более 10 000,00


<*> Тип устройства из приложения № 4 к нормативным затратам на содержание 
Пороговое значение количества оргтехники для службы ЗАГС  <*>

	№ п/п
	Наименование

устройства
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Примечание

	1.
	Многофункциональное устройство Тип 1
	шт.
	1
	на 120 работников расчетной

численности основного персонала

	2.
	Принтер Тип 2
	шт.
	1
	на 1 работника расчетной численности основного персонала

	3.
	Многофункциональное устройство Тип 3
	шт.
	1
	от 1 до 5 работников расчетной  численности основного персонала

	4.
	Принтер Тип 4
	шт.
	1
	на 30 работников расчетной

численности основного персонала

	5.
	Многофункциональное устройство Тип 5
	шт.
	1
	на 70 работников расчетной  численности основного персонала

	6.
	Сканер (потоковый)
	шт.
	1
	на 40 работников расчетной

численности основного персонала

	7.
	Многофункциональное устройство Тип 6
	шт.
	1
	на 30 работников расчетной

численности основного персонала


Примечание:

Служебные помещения Главного управления ЗАГС, по мере необходимости, обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении, в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели из бюджета Смоленской области.

Иные помещения Главного управления ЗАГС, не указанные в настоящем приложении, обеспечиваются отдельными материально-техническими средствами в соответствии с их назначением в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели из бюджета Смоленской области.

Приложение № 5 к нормативным затратам

Нормы положенности по затратам на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники для Главного управления ЗАГС Смоленской области 

Базовая стоимость по затратам на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники 

	№
	Тип

устройства
	Единица

измерения
	Норма на устройство в год

(не более)
	Базовая стоимость

в год (руб.)

	1.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт рабочей станции
	усл. ед.
	1
	не более 5 000,00

	2.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт серверов Типа 2
	усл. ед.
	1
	не более 30 000,00

	3.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт серверов Типа 1
	усл. ед.
	1
	не более 80 000,00


Приложение № 6 к нормативным затратам

Нормы положенности по затратам на техническое обслуживание по обеспечению безопасности объекта для Главного управления ЗАГС  

Базовая стоимость по затратам на техническое обслуживание и регаламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности  объекта
	Наименование
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Базовая стоимость

в год  (руб.)

	Техническое обслуживание комплекса технических средств охраны
	усл. ед.
	1
	не более 100000,00

	Техническое обслуживание автоматической системы газового пожаротушения в архивном помещении
	усл. ед.
	1
	не более 60 000,00


Приложение № 7 к нормативным затратам

Нормы положенности по затратам на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, МФУ, копировальных аппаратов (оргтехники) для Главного управления ЗАГС 
Базовая стоимость на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, МФУ, копировальных аппаратов (оргтехники)

	№
	Наименование
	Единица

измерения
	Норма на устройство в год

(не более)
	Базовая стоимость

в год (руб.)

	1.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт многофункциональных устройств Тип 1
	усл. ед.
	1
	не более 30 000,00

	2.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров

Тип 2
	усл. ед.
	1
	не более 5 000,00

	3.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт многофункциональных устройств Тип 3
	усл. ед.
	1
	не более 8 000,00

	4.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров Тип 4
	усл. ед.
	1
	не более 5 000,00

	5.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт многофункциональных устройств Тип 5
	усл. ед.
	1
	не более 70 000,00

	5.
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт многофункциональных устройств Тип 6
	усл. ед.
	1
	не более 30 000,00


Приложение № 7 к нормативным затратам

Нормы положенности на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности  объекта Главного управления ЗАГС Смоленской области
Базовая стоимость на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности объекта
	№
	Наименование
	Единица

измерения
	Норма


	Базовая стоимость

в год (руб.)

	1.
	Охрана имущества с помощью пульта централизованной охраны
	усл. ед.
	1


	не более 
100000,00


Приложение № 8 к нормативным затратам

Нормы положенности на затраты на приобретение мониторов для Главного управления ЗАГС Смоленской области 

Базовая стоимость на приобретение мониторов

	Тип оборудования
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Базовая стоимость

в год (руб.)
	Категории должностей

	Монитор с диагональю не более «24» дюйма
	шт.
	1 (на 1 работника

расчетной численности основного персонала)
	не более 12 000,00
	все категории должностей


Приложение № 9 к нормативным затратам

Нормы положенности на затраты на приобретение системных блоков для Главного управления ЗАГС Смоленской области 
Базовая стоимость на приобретение системных блоков

	№
	Тип оборудования
	Базовая стоимость

в год (руб.)

	1.
	Системный блок на базе процессора i3 или эквивалент
	не более 30 000,00

	2.
	Системный блок на базе процессора i5 или эквивалент
	не более 45 000,00


Нормы положенности на затраты на приобретение серверов для Главного управления  ЗАГС  Смоленской области
Базовая стоимость на приобретение серверов
	№
	Тип оборудования
	Базовая стоимость (руб.)



	1.
	Сервер Тип 1
	не более 3 000 000,00

	2.
	Сервер  Тип 2
	не более 900 000,00


Тип сервера


	Тип устройства


	Единица

измерения
	Характеристика
	

	1.
	Сервер Тип 1


	шт.
	Производительность с характеристиками процессора  выше 4x4ядерX2ГГц и ОЗУ>32Гб

	2.
	Сервер Тип 2
	шт.
	Производительность с характеристиками процессора ниже 4X4ядерX2ГГц и ОЗУ<32Гб


Приложение № 10 к нормативным затратам

Нормы положенности на затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) Главного управления ЗАГС Смоленской области
Базовая стоимость на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) Главного управления  ЗАГС Смоленской области
	№
	Тип оборудования
	Единица

измерения
	Норма   на устройство в год

(не более)
	Базовая стоимость  расходного  материала

на устройство (руб.) за одну шт./комплект

	1.
	Картриджи для МФУ Тип 1
	комплект
	4
	не более 20 000,000



	2.
	Картриджи для принтеров Тип 2
	шт.
	12
	не более 3 000,00



	3.
	Картриджи для МФУ Тип 3
	шт.
	12
	не более 4 000,00



	4.
	Картриджи для принтеров Тип  4
	комплект
	4
	не более 7 000,00



	5.
	Картриджи для МФУ Тип 5
	шт.
	8
	не более 10 000,00



	5.
	Картриджи для МФУ Тип 6
	шт.
	8
	не более 10 000,00




Приложение № 11 к нормативным затратам

Нормы положенности на затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации для Главного управления ЗАГС  Смоленской области
Базовая стоимость на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации

	№
	Тип оборудования
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Базовая стоимость

в год (руб.)

	1.
	Программно-аппаратное средство защиты информации от несанкционированного доступа
	шт.
	1

(на одно защищаемое автоматизиро-ванное рабочее место)
	не более
11 000,00


Приложение № 12 к нормативным затратам

Нормы положенности по приобретению программного обеспечения для Главного управления  ЗАГС Смоленской области
Базовая стоимость оплаты услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения

	№
	Пакет программного

обеспечения
	Единица

измерения
	Норма

(не более)
	Базовая стоимость

в год (руб.)

	1.
	Установка, тестирование, сопровождение программ для ЭВМ системы «1С:Предприятие»
	Усл.ед
	1
	Не более 70000,00

	2.
	Право на использование программы для ЭВМ «Контур-Экстерн»
	Усл.ед
	1
	Не более 10000,00

	3.
	
	
	
	


Приложение № 13 к нормативным затратам
Ценовые ограничения на приобретение рабочих станции по категориям должностей Главного управления  ЗАГС Смоленской области 

	№
	Категория должности
	Количество в шт.
	Стоимость

рабочей станции  (руб.)

	1.
	Руководитель Главного управления
	1
	не более 80 000,00

	2.
	Заместитель руководителя 
	1
	не более 60 000,00

	4.
	Начальник отдела
	1
	не более 50 000,00

	5.
	Консультант
	1
	не более 50 000,00

	6.
	Главный специалист
	1
	не более 40 000,00

	7.
	Ведущий специалист, специалист 1 категории, старший менеджер 
	1
	не более 40 000,00


Ценовые ограничения на приобретение ноутбуков по категориям должностей для Главного управления ЗАГС Смоленской области
	№
	Категория должности
	Количество в шт.
	Стоимость

рабочей станции  (руб.)

	1.
	Руководитель Главного управления
	1
	не более 50 000,00

	2.
	Заместитель руководителя службы
	1
	не более 40 000,00


Приложение № 14  к нормативным затратам
Нормы положенности на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), для службы ЗАГС 
Типы принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов в соответствии с ресурсом картриджа и способом печати

	№
	Тип устройства

(скорость печати)
	Способ печати
	Предельная

стоимость  (руб.)

	1.
	1 (до 20 cтр/мин)
	цветной, лазерный
	не более 80 000,00

	2.
	2 (до 25 cтр/мин)
	ч/б лазерный
	не более 10 000,00

	3.
	3 (до 25 cтр/мин)
	ч/б лазерный
	не более 25 000,00

	4.
	4 (до 10 cтр/мин)
	цветной (любой)
	не более 10 000,00

	5.
	5 (до 40 cтр/мин)
	ч/б лазерный
	не более 150 000,00

	6.
	6 (до 30 cтр/мин)
	ч/б лазерный
	не более 80 000,00


Приложение № 15 к нормативным затратам

Нормы положенности на приобретение магнитных 

и оптических носителей информации для Главного управления

 ЗАГС Смоленской области
	№
	Наименование расходных материалов
	Количество
	Срок

эксплуатации

в годах
	Стоимость одной единицы  носителя  информации  (руб.)

	1.
	Оптический носитель
	10 шт./отдел.
	1
	не более 

25,00

	2.
	Внешний жесткий диск
	1 шт./отдел
	3
	не более 

5 000,00

	3.
	Мобильный носитель информации

(флеш-карта)
	4 шт./отдел
	2
	не более 

500,00


Приложение № 16 к нормативным затратам

Нормы положенности на приобретение периодических изданий 
для службы ЗАГС 
	№
	Вид издания
	Количество годовых подписок
	Стоимость, (руб.)

	1.
	Газеты
	1 годовая подписка
	не более
 10 000,00

	2.
	Журналы
	1 годовая подписка
	не более 
80 000,00


Нормы положенности на формирование электронного, 

информационного ресурса для Главного управления ЗАГС

 Смоленской области 
	№
	Наименование
	Единица

измерения
	Норма

в месяц
	Цена за единицу 
	Стоимость

	1.
	Формирование электронного, 

информационного ресурса
	шт
	Не более

5000
	3,60
	18000,00




Приложение № 17 к нормативным затратам

Нормативы обеспечения функций Главного управления ЗАГС Смоленской области на приобретение служебного легкового автотранспорта
	Транспортное средство с персональным закреплением, предоставляемое по решению руководителя государственного органа Смоленской области
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по вызову (без персонального закрепления)

	количество
	стоимость и 

мощность
	количество
	стоимость и мощность

	Не более 1 ед. в расчете на государственного гражданского служащего, замещающего должность  руководителя, относящуюся к высшей группе должностей государственной гражданской службы категории «руководители»
	Не более 1 500 000,00  рублей и не более 150 лошадиных сил включительно для государственного гражданского служащего, замещающего должность  руководителя, относящуюся к высшей группе должностей государственной гражданской службы категории «руководители»
	Не более 1 единицы 13-местногоавтомобиля в расчете на государственный орган, в фунции которого входит осуществление контрольных (надзорных) полномочий, осуществляемых путем проведения регулярных выездных проверок

	Не более 1 000 000,00  руб. и не более 150 лошадиных сил включительно


Приложение № 18 к нормативным затратам

Нормы положенности мебелью и отдельными материально-техническими средствами для Главного управления ЗАГС  Смоленской области
	№
	Наименование служебных

помещений и предметов
	Единица

измерения
	Норма
	Срок

эксплу-

атации

в годах
	Стоимость, (руб.)

	1.
	Кабинет  руководителя Главного управления

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:

	
	Стол руководителя
	шт.
	1
	7
	не более 60 000,00

	
	Стол приставной
	шт.
	1
	7
	не более  10 000,00

	
	Стол для заседаний
	шт.
	1
	7
	не более   50 000,00

	
	Стол журнальный
	шт.
	1
	7
	не более  8 000,00

	
	Стол для телефонов
	шт.
	1
	7
	не более 12 000,00

	
	Шкаф комбинированный
	шт.
	1
	7
	не более 40 000,00

	
	Шкаф книжный
	шт.
	1
	7
	не более 30 000,00

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	не более  30 000,00

	
	Иные предметы:

	
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	5
	не более 20 000,00

	
	Кресло к столу приставному
	шт.
	2
	5
	не более 12 000,00

	
	Стулья
	шт.
	18 и более при необходимости
	5


	не более 8 000,00

	
	Набор мягкой мебели
	комплект
	1
	10
	не более 50 000,00

	
	Вешалка напольная
	шт.
	2
	10
	не более   5 000,00

	
	Зеркало
	шт.
	1
	10
	не более 10 000,00

	
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1
	10
	не более  30 000,00

	
	Вентилятор
	шт.
	1
	5
	не более   2 000,00

	
	Кондиционер
	шт.
	1
	5
	не более 40 000,00

	
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	1
	5
	не более 18 000,00

	
	Холодильник
	шт.
	1
	10


	не более  30 000,00

	
	Телевизор
	шт.
	1
	10
	не более   50 000,00

	
	Тумба под телевизор
	шт.
	1
	10
	не более 15 000,00

	
	Графин (кувшин)
	шт.
	1
	3
	не более  2 000,00

	
	Стаканы
	шт.
	6
	3
	не более  2 000,00

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1(на окно)
	10
	не более  22 000,00

	
	Ковровая дорожка (ковер)
	шт.
	1
	10
	не более  28 000,00

	
	Карта (географическая)
	шт.
	1
	5
	не более   6 000,00

	
	Лампа настольная
	шт.
	1
	5
	не более 10 000,00

	
	Настольный набор руководителя
	комплект
	1
	5
	не более 26 000,00

	
	Часы настенные
	шт.
	1
	10
	не более  14 000,00

	2.
	Кабинет заместителя руководителя Главного управления

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:

	
	Стол руководителя
	шт.
	1
	7
	не более 40 000,00

	
	Стол приставной
	шт.
	1
	7
	не более 12 000,00

	
	Стол журнальный
	шт.
	1
	7
	не более 10 000,00

	
	Стол для заседаний
	шт.
	1
	7
	не более 45 000,00

	
	Стол для телефонов
	шт.
	1
	7
	не более   5 000,00

	
	Шкаф комбинированный
	шт.
	1
	7
	не более  40 000,00

	
	Шкаф книжный
	шт.
	1
	7
	не более  28 000,00

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	не более 20 000,00

	
	Иные предметы:

	
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	5
	не более 15 000,00

	
	Кресло к столу приставному
	шт.
	1
	5
	не более  10 000,00

	
	Стулья
	шт.
	до 12 и более при

необ-ходи-мости
	5
	не более 5 000,00

	
	Набор мягкой мебели
	комплект
	1
	10
	не более 45 000,00

	
	Вешалка напольная
	шт.
	1
	10
	не более   5 000,00

	
	Зеркало
	шт.
	1
	10
	не более  8 000,00

	
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1
	10
	не более 30 000,00

	
	Вентилятор
	шт.
	1
	5
	не более 2 000,00

	
	Кондиционер
	шт.
	1
	5
	не более  30 000,00

	
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	1
	5
	не более  12 000,00

	
	Холодильник
	шт.
	1
	10
	не более 26 000,00

	
	Телевизор
	шт.
	1
	10
	не более  40 000,00

	
	Тумба под телевизор
	шт.
	1
	10
	не более    7 000,00

	
	Графин (кувшин)
	шт.
	1
	3
	не более   2 000,00

	
	Стаканы
	шт.
	6
	1
	не более  2 000,00

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1 (на окно)
	10
	не более 16 000,00

	
	Ковровая дорожка (ковер)
	шт.
	1
	10
	не более  18 000,00

	
	Часы настенные
	шт.
	1
	10
	не более  6 600,00

	
	Настольный набор руководителя
	комплект
	1
	5
	не более 11 000,00

	
	Лампа настольная
	шт.
	1
	5
	не более  3 500,00

	
	Карта  (географическая)
	шт.
	1
	5
	не более  5 000,00

	3.
	Приемная руководителя службы

	
	Стол двухтумбовый
	шт.
	1 (на одного работника)
	7
	не более  20 000,00

	
	Стол для телефонов
	шт.
	1
	7
	не более  10 000,00

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	не более 20 000,00

	
	Шкаф книжный
	шт.
	1
	7
	не более 20 000,00

	
	Кресло рабочее
	шт.
	1 (на одного работника)
	5
	не более  4 000,00

	
	Стулья
	шт.
	до 6
	5
	не более 4 000,00

	
	Набор мягкой мебели
	шт.
	1
	10
	не более 25 000,00

	
	Вешалка напольная
	шт.
	1
	10
	не более 4 700,00

	
	Зеркало
	шт.
	1
	10
	не более 5 000,00

	
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1
	10
	не более 20 000,00

	
	Вентилятор
	шт.
	1
	5
	не более  2 000,00

	
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	1
	5
	не более 12 000,00

	
	Холодильник
	шт.
	1
	10
	не более  21 000,00

	
	Электрический чайник
	шт.
	1
	5
	не более 2 500,00

	
	Кофемашина (Кофеварка)
	шт.
	1
	5
	не более 20 000,00

	
	Кулер (диспенсер) для воды
	шт.
	1
	5
	не более 9 500,00

	
	Фильтр для воды настольный
	шт.
	1
	3
	не более  2 500,00

	
	Графин (кувшин)
	шт.
	2 (и более при необходимости)
	3
	не более  2 000,00

	
	Стаканы
	шт.
	до 12 (и более при необходимости)
	3
	не более  2000,00

	
	Чайный (кофейный) сервиз
	комплект
	2 (и более при необходимости)
	3
	не более  15 000,00

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1(на окно)
	10
	не более 10 000,00

	
	Ковровая дорожка (ковер)
	шт.
	1
	10
	не более 12 000,00

	
	Часы настенные
	шт.
	1(на кабинет)
	10
	не более  4 000,00

	4.
	Кабинеты начальников отделов, консультантов,
 Главных, ведущих специалистов, специалистов 1 категории и старших менеджеров

	
	Стол однотумбовый
	шт.
	1 (на одного работника)
	7
	не более  20 000,00

	
	Стол для компьютера
	шт.
	1(по числу АРМ)
	7
	не более  10 000,00

	
	Шкаф книжный
	шт.
	2(на трех работник)
	7
	не более  20 000,00

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1(на пять работников)
	7
	не более  20 000,00

	
	Кресло рабочее
	шт.
	(на одного работника)
	5
	не более  4 000,00

	
	Стулья
	шт.
	1(на одного работника)
	5
	не более  4 000,00

	
	Вешалка напольная
	шт.
	1(на кабинет)
	10
	не более  3 700,00

	
	Зеркало
	шт.
	1(на кабинет)
	10
	не более 4 500,00

	
	Шкаф металлический

несгораемый или сейф
	шт.
	1    1(при необходимости)
	10
	не более  20 000,00

	
	Вентилятор (кондиционер)
	шт.
	1(на кабинет)
	5
	не более 2 000,00

	
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	шт.
	1(на кабинет при необходимости)
	5
	не более 12 000,00

	
	Электрический чайник
	шт.
	1 (на кабинет)
	5
	не более 2 200,00

	
	Холодильник
	шт.
	1(на десять работников)
	10
	не более  21 000,00

	
	Портьеры (жалюзи)
	шт.
	1(на окно)
	10
	не более  10 000,00

	
	Часы настенные
	шт.
	1(на кабинет)
	5
	не более  3 200,00

	5.
	Кладовая уборочного инвентаря

	
	Стеллаж стационарный
	шт.
	1- 2
	7
	не более 8 000,00


Примечание:

Служебные помещения, по мере необходимости, обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем приложении, в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели.

Иные помещения, не указанные в настоящем приложении, обеспечиваются мебелью и отдельными материально-техническими средствами в соответствии с их назначением в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели из бюджета Смоленской области.

Сроки службы мебели, не вошедшей в настоящее приложение, но находящейся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам мебели и отдельных материально-технических средств, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Приложение № 19 к нормативным затратам

Нормы положенности на приобретение канцелярских принадлежностей в расчете на одного работника расчетной численности основного персонала для Главного управления ЗАГС Смоленской области
	№
	Наименование
	Единица

измерения
	Количе-

ство
	Периодичность

получения
	Стоимость, руб.

	1.
	Антистеплер
	шт.
	1
	1 раз 
в год
	не более 45,00



	2.
	Блок для заметок сменный
	шт.
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 90,00

	3.
	Блокнот А5 на спирали
	шт.
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 50,00

	4.
	Дырокол
	шт.
	1
	1 раз 
в 3 года
	не более 250,00

	5.
	Зажим для бумаг
	упаковка
	4
	1 раз 
в год
	не более 20,00

	6.
	Закладки с клеевым краем
	шт.
	4
	1 раз 
в год
	не более 70,00

	7.
	Карандаш механический
	шт.
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 20,00

	8.
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	6
	1 раз 
в полгода
	не более 10,00

	9.
	Клей ПВА
	шт.
	2
	1 раз 
в год
	не более 40,00

	10.
	Клей-карандаш
	шт.
	3
	1 раз 
в полгода
	не более 70,00

	11.
	Книга учета
	шт.
	1
	1 раз 
в год
	не более 150,00

	12.
	Корректирующая жидкость
	шт.
	2
	1 раз
в полгода
	не более 40,00

	13.
	Ластик
	шт.
	2
	1 раз
 в год
	не более

30,00

	14.
	Линейка
	шт.
	1
	1 раз 
в год
	не более 20,00

	15.
	Лоток для бумаг

(горизонтальный/вертикальный)
	шт.
	3
	1 раз
 в 3 года
	не более 250,00

	16.
	Маркеры - текстовыделители, 
4 цвета
	упаковка
	2
	1 раз 
в год
	не более 200,00

	17.
	Настольный календарь
	шт.
	1
	1 раз 
в год
	не более 50,00

	18.
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1 раз 
в год
	не более 150,00

	19.
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	1 раз 
в 3 года
	не более 90,00

	20.
	Органайзер
	набор
	1
	1 раз 
в 3 года
	не более 240,00

	21.
	Папка-конверт на молнии
	шт.
	2
	1 раз 
в год
	не более 130,00

	22.
	Папка на резинке
	шт.
	2
	1 раз
 в год
	не более 40,00

	23.
	Папка с арочным механизмом тип

"Корона"
	шт.
	2
	1 раз 
в год
	не более 150,00

	24.
	Папка с завязками
	шт.
	2
	1 раз 
в год
	не более 20,00

	25.
	Папка с зажимом
	шт.
	2
	1 раз
 в полгода
	не более 60,00

	26.
	Папка-уголок
	шт.
	6
	1 раз 
в полгода
	не более 90,00

	27.
	Папка-файл с боковой перфорацией
	шт.
	25
	1 раз
 в квартал
	не более 100,00

	28.
	Пластилин
	шт.
	1
	1 раз в год
	не более 300,00

	29.
	Блок для записей в подставке

(90 мм х 90 мм х 90 мм, пластик)
	шт.
	1
	1 раз 
в 3 года
	не более 120,00

	30.
	Ручка гелевая
	шт.
	4
	1 раз
 в год
	не более 30,00

	31.
	Ручка шариковая
	шт.
	3
	1 раз
 в квартал
	не более 10,00

	32.
	Скобы для степлера
	шт.
	4
	1 раз 
в квартал
	не более 20,00

	33.
	Скоросшиватель картонный
	шт.
	10
	1 раз 
в месяц
	не более 10,00

	34.
	Скоросшиватель пластиковый
	шт.
	3
	1 раз 
в квартал
	не более 10,00

	35.
	Скотч 19 мм
	шт.
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 20,00

	36.
	Скотч 50 мм
	шт.
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 60,00

	37.
	Скрепки 25 мм
	коробок
	3
	1 раз 
в квартал
	не более 20,00

	38.
	Скрепки 50 мм
	коробок
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 40,00

	39.
	Скрепочница
	шт.
	1
	1 раз 
в 3 года
	не более 350,00

	40.
	Степлер
	шт.
	1
	1 раз
 в 3 года
	не более 220,00

	41.
	Стержни для автоматических

карандашей
	шт.
	1
	1 раз 
в полгода
	не более 30,00

	42.
	Стержни простые
	шт.
	6
	1 раз 
в квартал
	не более 10,00

	43.
	Точилка
	шт.
	1
	1 раз 
в год
	не более 60,00

	44.
	Бумага А4
	коробка


	4
	1 раз 
в квартал
	не более 4000,00

	45.
	Бумага А3
	пачка
	не более

2-х
	1 раз 
в год
	не более 610,00

	46.
	Штамп, печать
	шт.
	не более 10
	2 раза
 в год
	не более 10 000,00


Приложение № 20 к нормативным затратам
Нормы положенности на приобретение хозяйственных принадлежностей для обеспечения деятельности Главного управления

 ЗАГС Смоленской области
Хозтовары  на 1 работника расчетной численности основного персонала на год 

	№
	Наименование
	Единица

измерения
	На 1 чел.

в год
	Стоимость, руб.

	1.
	Салфетки бумажные
	пачка
	6
	не более 20,00

	2.
	Бумага туалетная
	рулон
	12
	не более 10,00


Хозяйственные принадлежности в год
	№
	Наименование
	Единица

измерения
	в год
	Стоимость, руб.

	1.
	Кашпо для цветов
	шт.
	15
	не более150,00

	2.
	Моющее средство
	литр
	12
	не более 150,00

	3.
	Чистящее средство
	литр
	12
	не более 200,00

	4.
	Коврик резиновый
	шт.
	24
	не более 300,00

	5.
	Лопата снеговая
	шт.
	1
	не более 1000,00

	6.
	Перчатки ПВХ
	пара
	3
	не более 50,00

	7.
	Рукавицы ватные
	пара
	1
	не более 100,00

	8.
	Халат
	шт.
	1
	не более 1 500,00

	9.
	Перчатки резиновые
	пара
	12
	не более 150,00

	10.
	Губка для посуды
	шт.
	12
	не более  30,00

	11.
	Мешки для мусора 120 л
	шт.
	200
	не более 20,00

	12.
	Ведро п/эт
	шт.
	1
	не более 300,00

	13.
	Швабра
	шт.
	1
	не более 500,00

	14.
	Щетка для пола
	шт.
	1
	не более 300,00
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