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СОГЛАШЕНИЕ
о взаимодействии и взаимном информационном обмене Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области и Главного управления записи актов гражданского состояния Смоленской области

г. Смоленск
              « 24» октября 2017 года
Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области, именуемое в дальнейшем - Администратор, в лице начальника Управления А.М. Сметанина, действующего на основании Положения и Главное управление записи актов гражданского состояния Смоленской области, именуемое в дальнейшем – Главное управление ЗАГС, в лице начальника Главного управления Г.Д. Петровой, действующего на основании Положения, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Общие положения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является взаимный обмен информацией, необходимой для выполнения задач и функций, возложенных на Администратора, Главное управление ЗАГС и органы ЗАГС муниципальных районов и городских округов Смоленской области законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Смоленской области.

1.2. Настоящее соглашение определяет порядок и условия обмена информацией между Администратором и Главным управлением ЗАГС либо органами ЗАГС муниципальных районов и городских округов Смоленской области (далее - органы ЗАГС) по поступлениям средств в бюджет за государственную регистрацию актов гражданского состояния и совершения юридически значимых действий.

1.3. Руководители Администратора и Главного управления ЗАГС или лица их замещающие:

1.3.1. обеспечивают соблюдение принципов организации взаимодействия, установленных настоящим Соглашением;

1.3.2. обеспечивают своевременность, полноту и достоверность передаваемой информации;

1.3.3. при необходимости организовывают проведение совместных мероприятий.

2. Права и обязанности Администратора

2.1. Администратор доводит до Главного управления ЗАГС сведения о реквизитах счетов для перечисления государственной пошлины, а также порядок оформления платежных документов.

2.2.  Уточнение невыясненных поступлений Администратор осуществляет по мере получения от Управления Федерального казначейства по Смоленской области запросов о зачислении платежей на невыясненные поступления в порядке, установленном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.09.2008 № 92н (ред. от 22.12.2011)  «Об утверждении порядка учеты Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации». В случае уточнения вида и принадлежности платежа Администратор оформляет соответствующее уведомление, направляемое в последствии в Управление Федерального казначейства по Смоленской области.

2.3.  Также основанием для оформления уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа является заявление плательщика государственной пошлины (Приложение № 1), поступившее в Главное управление ЗАГС или в органы ЗАГС. 

2.4. Уточнение вида и принадлежности платежа Администратор производит в течение 3 рабочих дней с момента получения от Главного управления ЗАГС или органов ЗАГС заявления об уточнении вида и принадлежности платежа.
2.5. При получении комплекта документов на возврат излишне уплаченной суммы государственной пошлины, указанном в п.3.5. от Главного управления ЗАГС или органов ЗАГС Администратор выполняет в определенной последовательности следующие действия:

2.5.1. устанавливает факт перечисления государственной пошлины (платежа) в доход федерального бюджета;
2.5.2. оформляет свою часть решения о возврате излишне уплаченной суммы государственной пошлины (оборотная сторона Приложения № 4 к настоящему Соглашению);
2.5.3. оформляет платежное поручение на возврат излишне уплаченной государственной пошлины и направляет его в Управление Федерального казначейства по Смоленской области с учетом положений статьи 333.40 главы 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации и приказа Министерства финансов Российской Федерации от 05.09.2008 № 92н.

2.5.4. в случае отказа в возврате направляет заявителю мотивированный ответ, с указанием причин отказа.

Комплект документов на возврат излишне уплаченной государственной пошлины хранится у Администратора.


2.6. При получении запроса (Приложение № 6) от Главного управления ЗАГС или органов ЗАГС о предоставлении информации об уплате государственной пошлины в соответствии со ст. 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администратор в течение 5 дней с момента получения запроса направляет соответствующий ответ (Приложение № 7) инициатору запроса.       

3. Права и обязанности Главного управления ЗАГС (органов ЗАГС)
3.1. Сведения о реквизитах счетов и порядок оформления платежных документов до плательщиков государственной пошлины доводит Главное управление ЗАГС и органы ЗАГС, путем размещения указанной информации на информационных стендах и на официальном сайте Главного управления.

3.2. Главное управление ЗАГС и органы ЗАГС при обращении граждан и предъявлении квитанции об оплате государственной пошлины осуществляет проверку на предмет правильности заполнения следующих реквизитов, указанных в квитанции:

3.2.1.   ИНН, КПП получателя платежа;

3.2.2. значение кода бюджетной классификации (КБК);

3.2.3. значение кода ОКАТО муниципального образования, на территории которого находится Главное управления ЗАГС или орган ЗАГС;

3.2.4. суммы платежа;

3.2.5. назначения платежа (наименование акта гражданского состояния или юридически значимого действия);

3.2.6. банковских реквизитов кредитной организации (Банк получателя, БИК и номер счета).
3.3. В случае обнаружения Главным управлением ЗАГС или органом ЗАГС ошибок или неточностей в указании реквизитов, влияющих на зачисление платежа по назначению, одновременно с подачей заявления о регистрации акта гражданского состояния либо совершения юридически значимого действия плательщики оформляют заявление об уточнении вида и принадлежности платежа (Приложению № 1), которое Главное управление ЗАГС или орган ЗАГС направляет Администратору факсом в день подачи заявления и оригинал не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.
3.4. Во избежание невыясненных платежей Главное управление ЗАГС или орган ЗАГС выдает гражданам бланки квитанций с заполненными основными реквизитами.



3.5. В случае обнаружения излишне уплаченной суммы государственной пошлины за совершение юридически значимого действия, Главное управление ЗАГС или орган ЗАГС информирует плательщика о порядке возврата излишне уплаченной суммы и принимает от плательщика следующий комплект документов:

3.5.1. Заявление плательщика о возврате излишне (ошибочно) уплаченной суммы госпошлины (Приложение № 2);

3.5.2. Подлинный документ об оплате госпошлины;
3.5.3. Копия листов паспорта с Ф.И.О. и регистрацией;
3.5.4. Реквизиты (копия первого листа сберкнижки или выписка из лицевого счета с указанием счета для зачисления средств);
3.5.5. Заполненное согласие на обработку персональный данных (Приложение № 5).

3.6. Бланк заявления о возврате излишне уплаченной государственной пошлины (Приложение № 2) и бланк согласия на обработку персональных данных (Приложение № 5) плательщику выдается Главным управлением ЗАГС или органом ЗАГС. При получении заявления плательщика Главное управление ЗАГС или орган ЗАГС выполняет в определенной последовательности следующие действия:
3.6.1.   проверяет факт совершения юридически значимого действия по платежу, подлежащему возврату;

3.6.2. оформляет решение о возврате излишне уплаченной суммы государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния и другие юридически значимые действия (Приложение № 4);
3.6.3. направляет комплект документов о возврате излишне уплаченной государственной пошлины Администратору в течение 10 дней. Документы направляются заказным почтовым отправлением с уведомление о вручении или иным способом, обеспечивающим подтверждение получения указанных документов Администратором.
3.7. Главное управление ЗАГС ежемесячно не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, направляет Администратору информацию об уплаченной государственной пошлине (Приложение № 3).

3.8. При отсутствии возможности проверки информации об уплате государственной пошлины через систему Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) Главное управление ЗАГС или орган ЗАГС в день поступления информации направляет запрос Администратору о подтверждении или не подтверждении информации об уплате государственной пошлины соответствующим плательщиком (Приложение № 6).  

4. Ответственность сторон

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Соглашению стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим Соглашением.

4.2. Стороны несут ответственность за нарушение конфиденциальности информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания.
5.2. Приложения к настоящему Соглашению являются его неотъемлемой частью.

5.3. В случае принятия законодательных или нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предмет настоящего Соглашения, стороны руководствуются в своей деятельности этими актами с последующим внесением изменений и дополнений в настоящее Соглашение.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу:

5.4.1. первый - для Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области;

5.4.2. второй - для Главного управления записи актов гражданского состояния Смоленской области.

6. Подписи сторон
	Начальник Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области
	Начальник Главного управления 
записи актов гражданского состояния Смоленской области

	______________________А.М. Сметанин

М.П.
	_____________________ Г.Д. Петрова

М.П.


Приложение № 1

В Управление 

Министерства юстиции

Российской Федерации 

по Смоленской области
Ф.И.О. плательщика

паспортные данные

почтовый адрес

контактный телефон

Заявление

об уточнении вида и принадлежности платежа

В связи с тем, что в квитанции от «__» _______ 20___г. № _______ на сумму ___________________________________________ руб.
коп. указаны неверные реквизиты (нужное подчеркнуть): 

ИНН получателя платежа; 

КПП получателя платежа; 

код бюджетной классификации; 

код ОКАТО муниципального образования;

наименования платежа (наименование акта гражданского состояния, либо юридически значимого действия); 
Прошу считать правильными следующие реквизиты:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копию квитанции прилагаю.

«___» ___________ 20__г.       ___________________                  ___________________________
                                                            (подпись)                                                     (расшифровка подписи)
Приложение № 2

	В Управление Министерства юстиции

Российской Федерации

	от____________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество)

	паспорт  (документ его заменяющий)

	серия  __________№_________________

	выдан___________________________________________________________________________________________________

	дата выдачи ________________________

	проживающего (ей) по адресу  ________ _________________________________________________________________________________________________________

	Телефон ___________________________


заявление.

Прошу возвратить излишне (ошибочно) уплаченную сумму госпошлины

№Дела ______________________________________________________________________________

(при отсутствии указать «не заведено»)
в размере ____________________________________________________________________________

(цифрами и прописью (исправления не допускаются))
назначения платежа ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

По квитанции №__________________от «___»_____________________20__г.

По квитанции №__________________от «___»_____________________20__г.

Возврат произвести в _________________________________________________________________

                                                                                                           (Наименование банка)

На лицевой счет №___________________________________________________________________

(Номер лицевого счета должен содержать 20 цифр)
Приложение: 
1. Подлинный документ об оплате госпошлины;
2. Копия листов паспорта с Ф.И.О. и пропиской;
3. Реквизиты (копия первого листа сберкнижки или выписка из лицевого счета с указанием р/сч.);
4. Заполненное согласие на обработку персональный данных.
«___» ___________ 20__г.             ___________________                  ___________________________

                                                                      (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Оборотная сторона

Заявления о возврате излишне (ошибочно) уплаченной суммы госпошлины 
(заполняется Главным управлением ЗАГС или органом ЗАГС) 

№ Дела________________________________________(указать физ. или юр. лицо)

                     При отсутствии указать «не заведено» 

Сумма __________________ (цифрами)

          _________________________                  _____________________________________

                            Подпись                       М.П.                  Расшифровка подписи

Приложение № 3

СВЕДЕНИЯ
О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ 
И УПЛАТЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ПО СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ЗА________________________20___ г.

Раздел 1. Государственная регистрация актов гражданского состояния

	Количество зарегистрированных актов гражданского состояния
	Составлено заключений о внесении исправлений или изменении в записи актов гражданского состояния 
(в т.ч. об отказе)
	Выдано повторных свидетельств о государственной регистрации

актов гражданского состояния
	Выдано справок, подтверждающих факты государст​венной регистрации актов гражданского состояния
	Проставлено апостиля
	Истребовано документов с территории иностранных государств

	О рождении
	О

смерти
	О

заключе​нии брака
	О расторжении брака
	Об установ​лении отцовства
	Об усынов​лении (удоче​рении)
	О

перемене имени
	
	
	
	
	

	
	
	
	по решению суда
	по взаимно​му согласию супругов
	по заявлению, одного из

супругов
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Уплачено государственной пошлины (в рублях)

	За государственную регистрацию
	За внесение исправлений и

изменений в записи актов гражданского состояния
	За выдачу повторных свидетельств о государствен​ной регистрации

актов гражданского состояния
	За выдачу справок, подтвер​ждающих факты государственной регистрации

актов гражданского состояния
	За

простав​ление апостиля
	За

истребование документов с территории иностранных государств
	Всего

	рождения
	смерти
	заключе​ния брака
	расторжения брака
	установ​ления отцовства
	усынов​ления (удоче​рения)
	перемены имени
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	по

решению суда
	по взаимно​му согласию супругов
	по заявлению одного из

супругов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Размеры государственной пошлины за одно действие

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уплачено государственной пошлины за отчетный период

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

Решение 

от «___» ______________ 20__г.
о возврате излишне уплаченной суммы за государственную регистрацию актов гражданского состояния и другие юридически значимые действия,

совершаемые органами ЗАГС

Рассмотрев заявление __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество плательщика)

паспорт  серия _______ № __________ адрес ______________________________________________ _____________________________________________________________________________________
о возврате излишне уплаченной суммы государственной пошлины за___________________________________________________________________________________
(наименование юридически значимого действия)

и руководствуясь статьей 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации ____________________________________________________________________________________
(наименование органа, осуществляющего юридически значимые действия)

решил, что излишне уплаченная государственная пошлина подлежит возврату в сумме руб. коп.

в связи с тем, что
_.
(причина возврата)

	Номер платежного документа
	Дата платежного документа
	Сумма, уплаченная плательщиком
	Сумма, подлежащая уплате согласно Налоговому

кодексу Российской Федерации
	Наименование юридически значимого действия (в т.ч. например, дата, если она имеется)

	Сумма, подлежащая возврату

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Проверка произведена за период с «__» ___________ 20___г. по «__» _____________ 20__г.3
	___________________________________
	____________________
	__________________________

	Руководитель органа, осуществляющего государственную регистрацию актов гражданского состояния
	подпись
	Ф.И.О.

	М.П.
	
	


Оборотная сторона

Решения №_____
о возврате излишне уплаченной суммы за государственную регистрацию актов гражданского состояния и другие юридически значимые действия, совершаемые органами ЗАГС

Отметка Управления Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области о зачислении государственной пошлины в бюджет.

	Сведения 

о платежном документе плательщика государственной пошлины


	КБК
	К возврату

(сумма, руб.)

	Номер
	Дата 

платежа
	Сумма  (руб.,коп.)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Принято решение о возврате излишне уплаченной государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния в сумме_________________
руб. ___ коп.

	Начальник Управления                                  
	________________
	          __________________________

	Начальник отдела по обеспечению деятельности Управления - главный бухгалтер 


	________________
	                               Ф.И.О.
         ___________________________ 
                               Ф.И.О.




Приложение № 5

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

г. Смоленск                                                                                                     «____» ___________ 20__ г.

Я, ____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

зарегистрированный(ная) по адресу _____________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

паспорт серия _____ №________, выдан ___________, _____________________________________

                                                                                          (дата)                                      (кем выдан)

_____________________________________________________________________________________

свободно, по своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам Отдела ЗАГС Администрации муниципального образования _______________________________ Смоленской области, зарегистрированного по адресу: _____________________________________, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

адрес регистрации и фактического проживания;

паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

номер телефона;

банковские реквизиты.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с осуществлением возврата излишне уплаченной государственной пошлины.

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение трех месяцев;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования _______________________________ Смоленской области вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

При обработке персональных данных Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования _______________________________ Смоленской области обязуется соблюдать меры по их безопасности для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.

	Дата начала обработки персональных данных:
	

	
	        (число, месяц, год)


__________________                     ______________________________
                              (подпись)                                                   (Фамилия, инициалы)

Приложение № 6  
                                                                                  В Управление 
Министерства юстиции 

                                                                                                 Российской Федерации 

по Смоленской области

Запрос

Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования ___________________________ 

Смоленской области просит предоставить информацию об оплате государственной пошлины за 
____________________________________________________________________________________ 

                                                                                   (наименование платежа) 

в размере  ___________________________________________________________________________

плательщиком________________________________________________________________________

               




 (фамилия, имя, отчество)

дата оплаты __________________________.
«___» ___________ 20__г.       ___________________                  ___________________________

                                                             (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Приложение № 7 

В  отдел ЗАГС Администрации 

муниципального образования 

   ____________________________

                                                                                          Смоленской области

Ответ

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области  на 
поступивший запрос  ________________________________________________________________  

(№, число, месяц, год)

сообщает, что ______________________________________________________________________

(число, месяц, год)

государственная пошлина за __________________________________________________________ 

(наименование платежа)

в размере  __________________________________________________________________________

плательщиком ______________________________________________________________________   

(фамилия, имя, отчество)

оплачена (не оплачена).

«___» ___________ 20__г.             ___________________                  ___________________________

                                                                    (подпись)                                                  (расшифровка подписи)

�	Решение оформляется органом, осуществляющим государственную регистрацию актов гражданского состояния (лицевая сторона), 


и Управлением Министерства юстиции (оборотная сторона). При оформлении решения ссылка и слово «приложение 4» на бланке решения 


не указываются.


�	В графе 5 лицевой стороны указывается наименование акта гражданского состояния (номер и дата актовой записи) либо иного юридически значимого действия. В случае если юридически значимое действия не производилось, в графе 4 и 5 лицевой стороны ставится прочерк. При ошибках и неточностях в указании реквизитов квитанции (в т.ч. в наименовании платежа) к данному решению прилагается заявление плательщика об уточнении вида и принадлежности платежа.


3 Проверка производится в случае возврата государственной пошлины при отказе плательщика от совершения юридически значимого действия за период с даты уплаты государственной пошлины.








